






























Пр11ложение № 2 

к приказу от 29 декабря 2018 года № 1 бА
График документооборота 

Наименование документа 

Приказы по личному составу, второстепенным
вопросам, основной деятельности,
хозяйственной деятельности

_ _J_ 

Код 
форма 

Табель учета использования рабочего времени : 0504421

Гтарификационный список

Расчетная ведомость

Записка-расчет об исчислении среднего
заработка пр11 предоставлешш отпуска.
увольнении и других случаях
Свод начислений и удержаний

Свод отч11слений в фонды налогов

Реестр на перечисление заработной платы на
банковскую карту

0504402

0504425

Должностные лица, 
ответственные 
за составление 
--- -

Ведущий юрисконсульт,
Заместители директора

(по направлениям),
Главный бухгалтер

Ведущий юрисконсульт,
Заместитель директора,
Заместитель директора

по спортивной
подготовке

Заместитель директора
по методической работе,

Главный бухгалтер,
Ведущий юрисконсульт

Бухгалтер

Должностные л11ца, 
подпись�вающие 

документ 

Директор

Ведущий юрисконсульт,
Заместитель директора,

Заместит.ель директора по
спортивной подготовке

Директор.
Заместитель директора по

методической работе,
Главный бухгалтер,

Ведущий юрисконсульт
Директор.

____ J_ 
Главный бухгалтер,

Бухгалтер 
Бухгалтер Бухгалтер

1 

Бухгалтер --т Бухгалтер
- --

1 Бухгалтер Бухгалтер
1 

Бухгалтер 
_L 

Директор,
Главный бухгалтер

1 

j 

Срок 
составления 

по мере
подписания

1 половина мес.
по 13 числа.

2 половина мес.
по 27 числа
(ежемесячно)

по мере
изменения

в установленные
сроки

в установленные
сроки

в установленные
сроки

в установленные
срок11

в установленные
сроки

Кому 
(отдел) 

Бухгалтерия,
Кадры

Бухгалтерия

Бухгалтерия

Бухгалтерия

Бухгалтерия

Бухгалтерия

Бухгалтерия

Бухгалтерия
















